Benvolgudes families,

Per tal de mantenir un seguiment adequat de l'assisténcia dels alumnes, és
important que les absencies es justifiquin correctament. Aquest curs haureu de
justificar les abséncies dels vostres fills i filles per la plataforma Alexia. A
continuacid, us expliquem pas a pas com ho:

Pas 1: Accés a la plataforma Alexia
1. Accediu a la plataforma Alexia a través del web de l'escola o de l’app.

2. Introduiu les vostres credencials (usuari i contrasenya). Si no teniu acceés,
contacteu amb la secretaria de l'escola per sollicitar-les.
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Pas 2: Seleccionar l'alumne

1. Un cop dins d’Alexia, seleccioneu el nom del vostre fill/a a l'apartat
d'alumnes, si teniu més d'un fill inscrit a l'escola.



Pas 3: Accedir a l'apartat de Seguiment

1. Aneu al'apartat de Seguiment.

2. Feuclic al'opcio Veure tot dins d’incidéncies.
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Pas 4: Completar la justificacié
1. Cliqueu “Afegir nou”. Ala APP es el simbol
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2. Marqueu eltipus d’incidencia: Absencia o retard. | cliqueu acceptar.
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3. Marqueu els dies que estara absent, ja siguin dies complets, hores
concretes o periodes. A Observacions escriviu els motius.
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4. Feuclic a Acceptar per completar la justificacio.

Esperem que aquest tutorial sigui d'ajuda. Moltes gracies per la vostra collaboracio.



